
Le pavé tactile et les gestes
…Ou comment utiliser son ordinateur portable sans souris : cliquer,

faire défiler et comprendre les mots « scroller » et « swiper ».

Guide d'après le support de cours « Les gestes et le pavé tactile » de l'atelier Part'âges

numériques. Certains réglages (tapotement, deux doigts) varient selon le modèle.

Le pavé tactile Cliquer

Défiler et swiper Les gestes de base

Conseils Pour s'entraîner

Le pavé tactile : la souris des portables

Sur un ordinateur portable, il n'y a pas de souris : on utilise la

zone rectangulaire sous le clavier, le pavé tactile (en anglais

« touchpad »). Il suffit de la toucher du bout du doigt, très

légèrement.

Le pavé tactile fait la même chose que la souris. Si vous avez lu le

guide « La souris », vous connaissez déjà l'essentiel.

Cliquer : gauche et droite

gauche droit

Clic GAUCHE
comme le bouton gauche

de la souris

Clic DROIT
comme le bouton droit

de la souris

Le bas du pavé fait office de boutons : gauche à gauche, droit à droite.



1. Glissez un doigt sur le pavé : la flèche se déplace à l'écran.

2. Pour un clic gauche, appuyez dans la partie gauche du bas du

pavé.

3. Pour un clic droit, appuyez dans la partie droite du bas du pavé :

un menu de choix apparaît.

Autre méthode, sur beaucoup de portables. Un simple petit «

tapotement » sur le pavé fait un clic gauche. Un tapotement

avec deux doigts fait un clic droit. Selon les modèles, ce

réglage peut être différent.

Défiler et glisser : les mots à connaître

SCROLLER : de haut en bas

Deux doigts qui glissent vers le bas

SWIPER : de droite à gauche

Un doigt qui glisse sur l'écran tactile

SCROLLER

De haut en bas

Aller vers le haut ou le bas d'une page, sur un écran ou un pavé tactile. On

pose deux doigts sur le pavé et on les glisse. Sur le schéma, la zone de

droite est celle où l'on glisse.



SWIPER

De droite à gauche

Faire glisser son doigt de droite à gauche (ou l'inverse) sur un écran tactile,

par exemple pour passer à la photo suivante.

Les gestes de base en un coup d'œil

➜

Pointer

Glisser un doigt

sur le pavé : la flèche suit.

👆
Cliquer

Appuyer sur le pavé

côté gauche, comme la souris.

☰

Menu (clic droit)

Appuyer côté droit

du pavé, en bas.

⇅

Défiler

Glisser deux doigts

de haut en bas, à droite.

Pour bien s'en servir

DOIGTS

Propres et secs

Un doigt humide ou gras glisse

mal. Essuyez-vous les mains si

besoin.

PRESSION

Un contact léger

Pas besoin d'appuyer fort :

effleurez le pavé du bout du

doigt.

CONFORT

Ou une souris

Si le pavé vous fatigue, vous

pouvez brancher une petite souris

à votre portable : tout fonctionne

pareil.

Pour s'entraîner, à son rythme

1. Glissez un doigt sur le pavé et suivez la flèche à l'écran.



2. Faites un clic gauche sur une icône, puis un double clic pour

l'ouvrir.

3. Faites un clic droit sur le Bureau, puis fermez le menu en cliquant

ailleurs.

4. Ouvrez un site web et faites défiler la page avec deux doigts.

5. Si vous avez un téléphone ou une tablette : swipez de droite à

gauche sur une photo.

À retenir

Le pavé tactile remplace la souris sur un portable.

Clic gauche : bas du pavé, à gauche. Clic droit : bas du

pavé, à droite.

Scroller : glisser deux doigts de haut en bas pour faire

défiler.

Swiper : glisser un doigt de droite à gauche sur un écran

tactile.

Petit lexique

Pavé tactile La zone sous le clavier d'un portable, qui remplace la

souris. On dit aussi « touchpad ».

Scroller Faire défiler une page de haut en bas.

Swiper Glisser le doigt sur un écran, de droite à gauche ou

l'inverse.

Clic droit Ouvre un menu de choix.

Sources : support de cours de l'atelier Part'âges numériques (Niveau 1, « L'ordinateur »).


